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ANEXO 1

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS

“SERVICIOS DE CAPACITACION EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS”

ANEXO TECNICO

OBJETIVO DEL SERVICIO

El Gobierno del Estado de Sonora, a través de la Oficialia Mayor, requiere los servicios de
capacitacion en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con el objeto de que
los servidores publicos obtengan los conocimientos y habilidades que les permitan conocer
las nuevas disposiciones legales y aplicarlas adecuadamente en cada etapa de los
procedimientos de contratacion y la ejecucion de los contratos que deriven de los mismos,
coadyuvando también a robustecer los principios rectores que deben aplicarse en la
contratacion publica estatal, tales como, la eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez, como lo mandata el articulo 134 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Sonora.

DESCRIPCION DEL SERVICIO Y TEMARIOS.

En cada exposicion, el proveedor a través de sus instructores dara a conocer las mejores
practicas sobre los procedimientos de contratacion de conformidad con la normatividad
vigente.

Partida 1 Investigacion de Mercado (40 hrs.)

Obijetivo: Los participantes conoceran la importancia de realizar la investigacién de mercado
conforme a las disposiciones legales y reglamentarias vigentes en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, identificando los requisitos que deben cumplir
en la elaboracion, los tipos de investigacion que puede elaborar, asi como las excepciones
para no realizar la investigacion de mercado. Ademas, conoceran a detalle los criterios de
evaluacion que establece la normatividad en la materia para la evaluacion de las
proposiciones presentadas por los licitantes en los procedimientos de contratacion.
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A. La Investigacion de mercado.

e Definicion.

e Obligacién de realizarla.

e ¢ Cuando y quién debe realizarla?

e ¢Qué es una investigacion de mercado y su proposito?
e Requisitos para su elaboracion.

e Verificar existencias en almaceén

e Consideraciones para su elaboracion.

e Utilidad de la investigacién de mercado.

e Caracter del procedimiento

Partida 2. Compras consolidadas y contratos marco. (40 hrs.)

e Fundamento juridico.

o Diferencias entre comparas consolidadas y contrato marco.

e Mecanismos para su implementacion.

e Beneficios.

e Aspectos generales de las contrataciones consolidadas

e ;Qué son las contrataciones consolidadas?

e Tipo de contrataciones consolidadas

e Sujetos que pueden consolidar

¢ Razones para llevar a cabo una contratacién consolidada

¢ Disposiciones que regulan la contratacién consolidada

e Otras disposiciones juridicas y administrativas

e Proceso de la contratacién consolidada y contratos marco

¢ Planeacion de la contratacion y andlisis de la posibilidad de utilizar a la
consolidacién y contrato marco como estrategia de contratacién en su caso
concreto

e Actos preparatorios al procedimiento de contratacion consolidada y de contratos
marco

e Procedimiento de contratacion consolidada y de contratos marco

e Formalizacion y ejercicio de las contrataciones consolidada y de contratos marco.

ESPECIFICACIONES:

Se debera proporcionar material didactico a cada participante, asi como al area de
capacitacion, a esta Ultima, sin excepcion, se debera enviar con cinco dias hébiles de
anticipacion a la imparticion de cada curso.

Asimismo, los licitantes deberan tomar en cuenta las siguientes consideraciones para la
prestacion de los mismos:

a) La capacitacion serd presencial en la direccion establecida en el instrumento
contractual;
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b) La Oficialia Mayor del Estado proporcionara las instalaciones necesarias para la
imparticion de los cursos;

C) Estara sujeta a los cambios de lugar y horarios que determine el area de
Capacitacion de la Oficialia Mayor del Gobierno del Estado.

d) El servicio se prestard de manera didactica, con casos practicos que permita la
participacion activa de los asistentes.

e) Ellicitante debera entregar en su propuesta Técnica, lo siguiente:

» Sintesis curricular de la persona moral que desee prestar el servicio, y de por lo
menos 3 instructores, en el cual se acredite la experiencia de éstos, impartiendo cursos
en materia de contrataciones publicas, de al menos cinco afios;

» Escrito firmado y membretado en el que manifieste que cuenta con la capacidad
técnica para desarrollar o integrar los contenidos.

» Curriculo de la empresa.

* Presentar original para cotejo y copia simple de 3 contratos de servicios de
capacitacion a las que las haya impartido cursos iguales o similares a los servicios
solicitados, durante los dltimos 3 afios, acompafiado del documento que acredite el
cumplimiento de obligaciones contractuales o cancelacion de la garantia de
cumplimiento o carta de satisfaccién del servicio proporcionado.

PERFIL DE LOS INSTRUCTORES

a) Nombre de los instructores propuestos con su respectivo Curriculum Vitae
actualizado;

b) Nivel académico minimo de Licenciatura en disciplinas afines a los temas a
impartir;

¢) Experiencia laboral comprobable minima de 1 afio, maxima de 10 en el sector
publico, desempefiando funciones inherentes a los temas objeto de la contratacion;

d) Experiencia profesional con la cual se demuestre que se ha desempefiado en
actividades relacionadas con las contrataciones publicas durante al menos dos afios,
méaximo 10, (constancias, diplomas, certificados, nombramientos, etc.), y

e) Para el personal que imparta los cursos, acreditacion de conocimientos, habilidades
y destrezas de acuerdo con lo definido en el Estandar de Competencia del CONOCER.

ENTREGABLES.

El proveedor se compromete a entregar al administrador del instrumento contractual, dentro
de los 5 dias siguientes a la conclusion de la prestacion del servicio, lo siguiente:

a) Lista de asistencia del curso impartido, debidamente suscrito por los participantes;
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b) Reporte de Evaluacion final que incluya el aprovechamiento de los participantes;
¢) Reporte de asistencia (nUmero de asistentes y porcentaje de asistencia);

d) Ejemplar de la evaluacion diagndéstica, con por lo menos 10 reactivos con 3 0 4
opciones de respuesta, para ser aplicada al inicio de los cursos y en la evaluacion final
de los mismos;

f) Material impreso para cada participante de los cursos o, de ser el caso, en archivo
electronico.

h) Al final del curso, constancia de participacion de cada uno y Formato de Evaluacion,
de acuerdo a los siguientes criterios:

» Calificacién minima aprobatoria de 7 en una escala de 0 a 10, y
» Porcentaje minimo de asistencia del 80%

El Proveedor licitante deber4d de contar con experiencia en imparticion en
capacitaciéon y asesoramiento en el area de administracion publica de los tres
niveles de Gobierno y nuevas tecnologias.

VIGENCIA DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL.

La vigencia de la contratacion sera a partir del dia siguiente habil de la notificacion del fallo
y hasta el 15 de diciembre de 2022.

HORARIO PARA LA PRESTACION DE EL SERVICIO.

La convocante le informara mediante oficio al proveedor Adjudicado las fechas, horario y el
listado de los servidores publicos a los cuales se les impartird la capacitacion, medios para
la imparticién del curso con al menos cuatro dias de anticipacion.
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